Tietosuojaseloste tyontekijoille delfort

delfort pitéé henkiltietojesi suojaamista erittain tarkedna. Sen vuoksi se on toteuttanut laajoja
teknisid ja organisatorisia tietosuojatoimenpiteité ja -kaytantoja. Nailla kaytannoilla taataan
kaikkien osapuolten oikeudet, ja niité arvioidaan ja parannetaan jatkuvasti. Olemme koonneet
tahan tarkeimmat tietosuojaa koskevat tiedot tydntekijéitamme varten.

Henkilbtietojesi kasittelysta vastaa tydnantajasi:

delfortgroup AG Tervakoski Oy

Fabrikstrape 20 Vahikkalantie 1

4050 Traun 12400 Tervakoski

Austria Suomi

Telefon: +43(0)722976-0 Puh. 019 7711

Telefax: +43(0)722977618-100 dataprotection@delfortgroup.com /
dataprotection@delfortgroup.com / www.delfortgroup.com
www.delfortgroup.com

1. Mité henkil6tietojasi kasitelldan ja mihin tarkoitukseen?

Tietojasi kasitelladn ainoastaan seuraaviin tarkoituksiin:

Henkildstohallinta, -suunnittelu ja -kehitys

Tietoja kasitellaan palkanlaskentaa ja palkkakirjanpitoa sekd dokumentoinnin,
tiedotteiden ja raportoinnin lainmukaisuuden varmistamista varten. Henkildstokehitysta
varten kasitelladn seuraavia tietoja:
o itse antamasi tiedot (mm. nimi, syntymaaika, osoite, pankkiyhteystiedot)
o o0saamisenkehittamisen tiedot, esimerkiksi sovitut koulutukset
o likematkojen jarjestamiseen liittyvat tiedot (passin kopio jne.)
o tydsuhteeseen liittyvat tiedot (palkka, tyontekijanumero, kertymat, aloituspaiva
jne.)
o antamasi erityistiedot (terveystiedot, esimerkiksi tydtapaturma-, tydkyvyttomyys-
ja raskaustiedot). Tydtapaturmatietoja voidaan saada myds tyétovereiltasi
o tyohdn liittyvat yhteystiedot seké valokuvasi sisdisessa yhteystietoluettelossa.
Kulunvalvonta ja tyfajanseuranta
Rakennusten ja rajoitettujen alueiden kulunvalvontaa seka palkanlaskentaa ja
tybajanseurantaa varten kasitellaan avain-/kulunvalvontakortin yhteydessa korttiin
liittyvid padsyoikeuksia ja kulunvalvonta- ja varaustietoja (varauksen aika, paikka ja
tyyppi).
Videovalvonta
Omaisuuden ja henkildiden suojaamiseksi seké todisteiden sailyttdmiseksi kasitellaan
kuvatietoja seka tallennusten paikka- ja aikatietoja. Kuvatietoja analysoidaan
tarvittaessa.
Henkilostoviestinté (esimerkiksi sisainen julkaisu, intranet, sosiaalinen media)
o uusista tyontekijoista, lahtijoista ja tydtehtaviin liittyvistda muutoksista julkaistaan
ilmoituksia delfortin intranetissa (henkiléstomuutokset)
o henkilostotapahtumista julkaistaan artikkeleita ja kuvia.
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Tietosuojaseloste tyontekijoille delfort

o Kéayttajatilien hallinta
Kayttajakohtaisilla kayttooikeuksilla varmistetaan tietojarjestelmien ja kasiteltavien
tietojen tietoturva. Jarjestelmien kaytdsta voidaan tassa yhteydessad muodostaa
lokitiedostoja.
¢ Ulkomaankomennusten hallinta
Tatéa tarkoitusta varten kasitellaén seuraavia tietoja:
o antamasi tiedot itsestasi ja omaisistasi (nimi, syntymaaika, osoite)
o Vvakuutuksia varten tarvittavat tiedot, esimerkiksi antamasi terveystiedot itsestasi
ja omaisistasi
o palkanlaskentaa varten kasitellaan palkkatiedot.

Tietoja sailytetddn laissa sdadetyn ajan.

2. Kuka saa nahda henkildtietojasi ja kenelle niita luovutetaan?

Tyontekijatietojasi voivat ndhda vain henkil6t, jotka osallistuvat tietojen kasittelyyn edella
mainituissa tarkoituksissa (esimerkiksi henkilostdosasto, talousosasto, erityisosastot, esimies
jne.).

Tietojen luovutus delfortin ulkopuolelle on rajoitettu valttdméattomaan:

o lakien ja maaraysten mukaisesti mm. lakisaateisille elake- ja
tapaturmavakuutusyhtidille, verottajalle, ty6ttomyyskassalle, viranomaisille

¢ matkatoimistoille ja kuljetusyhtidille likematkojen varaamista varten

e koulutusten jarjestdjille sovittua koulutusta varten

e ulkomaankomennusten tapauksessa asianomaiselle delfortin toimipisteelle seka
ulkomaankomennusten hallintaan liittyville tahoille, kuten viranomaisille,
vakuutusyhtitille ja verotarkastajille.

3. Mitka ovat tietosuojaan liittyvat oikeutesi?

o Oikeus vastustaa tietojen kasittelya ja oikeus tietojen poistamiseen: Sinulla on
oikeus vastustaa henkilttietojesi kasittelya ja oikeus vaatia tietojen poistamista, elleivat
laki tai muut sopimusehdot (esimerkiksi tydsopimus) vaadi tietojen sailyttamista.

o Oikeus saada paasy tietoihin ja oikeus tietojen oikaisemiseen: Kirjallisen pyynnén
perusteella saat nahtavaksesi henkildtietosi, jotka olemme lain vaatimusten mukaisesti
tallentaneet. Mikali tietosi ovat muuttuneet, oikaisemme tallennetut tietosi viipymatta
antamiesi tietojen perusteella.

Jos haluat kayttaa oikeuttasi tietojen kasittelyn vastustamiseen tai tietojen oikaisemiseen tai
poistamiseen, ota yhteyttd omaan henkildst6osastoosi.

Jos henkilttietojesi kasittely ei mielestési tapahdu lainmukaisesti, sinulla on oikeus tehda
valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle.

Vastaamme mielellamme mahdollisiin tietosuojaa koskeviin kysymyksiisi. Ota yhteytta
sahkopostitse osoitteeseen: minna-maria.taskinen@delfortgroup.com
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