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TYONHAKIJAN TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
Rekisterinpitaja Steveco Oy, Kirkkokatu 1, 48100 Kotka, Y-tunnus: 0680042—-0
0523231
Tietosuojavastaava tietosuoja(at)steveco.fi

1 Johdanto

Tassd tietosuojaselosteessa  kerrotaan miten kerddamme, kasittelemme ja suojaamme
tyonhakijoidemme henkil6tietoja toiminnassamme sekd kuvataan henkil6tietojen kasittelyn
edellytyksia ja laajuutta.

Tydnhakijarekisterin teknisena alustana toimii LAURA™-palvelu, jonka toimittaja LAURA Rekrytointi Oy
vastaa rekisterin teknisestda toteutuksesta ja toimii taten henkilotietojen kasittelijana. Toimittajan
kanssa olemme solmineet EU:n tietosuoja-asetusten vaatimusten mukaisen
tietojenkasittelysopimuksen, joilla varmistamme henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuuden.

2 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasiteltdvat henkilotiedot
Keradamme ja kdaytamme henkil6tietojasi padosin rekrytointitarkoituksia varten. Palveluun voidaan
tallentaa myos tietoja, joita tarvitaan tydsuhteeseen kuuluvien tehtdvien ja velvoitteiden

suorittamiseen. Alla néet listan niista henkilotietotyypeista, joita kutakin tarkoitusta varten kasitellaan.

Tietosisdlto

¢ Nimi, osoite, sdahkopostiosoite, e Henkilon tunnistamista ja viestintaa
puhelinnumero varten
e Sukupuoli ja -syntymaaika e Rekrytoinnin kehittamiseen tdhtaavaa

e Tyokokemus- ja koulutustausta, tilastointia varten

kielitaidot ja muu osaaminen e Kelpoisuuden ja soveltuvuuden

e Liitetiedostot (esim. CV, hakemus, arviointiin kaytettdvat tiedot

tyonayte, kuva) e Tyonantajan tekemat luokittelut ja

e Sahkopostiviestit, tekstiviestit ja muistiinpanot

tallennettavat tiedostot
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Naiden lisdksi tietoja voidaan kerata seuraavissa tapauksissa:
e Jos tyOpaikkailmoituksesta ldhetetdan
vinkki “Kerro kaverille”-toiminnolla tai
e Kdytetyt hakuehdot avoimista tydpaikkailmoituksista
tilataan automaattinen ilmoitus
“Hakuvahti”-toiminnolla

e Vastaanottajan sahkopostiosoite

Valittujen henkildiden (esim. tyontekijat ja sijaiset) osalta palveluun voidaan tallentaa tietoja, joita
tarvitaan tyosuhteeseen kuuluvien tehtdvien ja velvoitteiden kuten palkanmaksun suorittamiseen.
Tallaisia tietoja ovat esimerkiksi henkil6tunnus, tiedot mahdollisista voimassa olevista luvista ja
patevyyksista seka tilinumero palkanmaksua varten.

4 Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteet

Henkilotietojen kasittely perustuu tietosuoja-asetuksen mukaiseen oikeusperusteeseen

Sopimus

Kasittely on tarpeen mahdollisen sopimuksen toteuttamiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena
(Yleinen Tietosuoja-asetus 6 artikla, kohta 1b).

5 Henkil6tietojen ldhteet

Palveluun keratdaan paaosin rekrytoinnissa tarvittavia tietoja, jotka kayvat ilmi rekrytoinnissa kaytetysta
tyonhakulomakkeesta ja jotka saadaan rekisterdidylta itseltdan (sisdltden myos mahdollisen kuvan).

6 Henkilotietojen luovutukset

Emme luovuta tydnhakijoiden henkilotietoja Steveco konsernin ulkopuolelle. Rekrytointeihin
osallistuvat Stevecon henkilomme kasittelevat tyonhakijoiden henkilotietoja.

Tapauskohtaisesti haettavan tyotehtavan osalta rekrytoinnissa voidaan kayttda kolmansia osapuolia
kuten Stevecon lukuun toimivia rekrytointikonsultteja ja asiantuntija-arvioijia.

Palvelussa ei kdytetd automaattista paatoksentekoa.

7 Tietojen siirto EU/ETA; ulkopuolelle

LAURA Rekrytointi Oy on suomalainen palvelu, jonka sijaintipaikka on Suomi. Rekisterinpitdja ei luovuta
henkilotietoja Euroopan unionin tai Europan talousalueen ulkopuolelle.
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8 Henkilotietojen sailytysaika

Hakemukset sdilyvat palvelussa 365 vuorokautta hakemuksen |dhettamisestd tai viimeisesta
paivityksesta.

9 Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterinpitdja vastaa, ettd palveluun tallennettua tietoa kasitellddn hyvien tietoturvakaytantdjen ja
rekisterinpitdjan antamien ohjeiden mukaisesti.

Palveluntarjoaja (LAURA Rekrytointi Oy) vastaa rekisteriin (LAURA™-palvelu) tallennettujen tietojen
teknisesta suojauksesta, johon kuuluvat esim. palvelun sisdinen tietoturva, kulunvalvonta, ohjelmistojen
tietoturvapaivitykset ja varmuuskopiointi. Palvelun tietoturvaa testataan sisdisten testien lisdksi myos
kolmannen osapuolen tekemilla tietoturvatarkistuksilla.

Palvelun ja kdyttdjan selaimen valinen tietoliikenne on aina suojattu vahvalla salauksella.

7 Rekisteréidyn oikeudet

Rekisteroidylld on oikeudet omiin tietoihinsa. Oikeuksien toteuttaminen tapahtuu lahtokohtaisesti
sahkoisesti LAURA™-palvelun hallintaliittyman avulla. Hallintaliittymaan kirjaudutaan hakemuksen
tallentamisen yhteydessa muodostuneilla kayttajatunnuksilla.

Oikeus saada tutustua tietoihin

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjalta tieto, kasitelladnkd hanen tietojaan. Jos tietoja
kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut tietonsa. Tarkastaminen tapahtuu
kirjautumalla palvelun hallintaliittymaan. Mikali tietojen tarkastaminen hallintaliittyman kautta ei ole
mahdollista, voi rekisteroity osoittaa kirjallisen tarkastuspyynnon rekisterinpitajalle.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus pyytda oikaisemaan virheellisen, vanhentuneen tai puutteellisen tiedon
korjaamista. Tietojen oikaiseminen tapahtuu palvelun hallintaliittymassa. Mikali tietojen oikaiseminen
hallintaliittyman kautta ei ole mahdollista, voi rekisterdity osoittaa kirjallisen oikaisupyynnon
rekisterinpitajalle.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisteriin tallennettujen tietojensa poistamista, ellei tietojen
sdilyttamiselle ole perustetta (esim. lakiin perustuva valitusaika valintapaatoksestd). Tietojen
poistaminen tapahtuu palvelun hallintaliittyméassa. Mikali tiedon poistamista ei ole mahdollista tehda
hallintaliittyman kautta, voi rekisterdity osoittaa rekisterinpitdjalle kirjallisen vaatimuksen tietojen
poistamisesta.
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Oikeus rajoittaa kasittelya
Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja rajoittaa rekisterdidyn henkilotietojen kasittelya,
mikali tahan on perusteet.

Oikeus vastustaa tietojen kasittelya
Rekisterdidylla on oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelyd erityiseen henkilokohtaiseen
tilanteeseensa liittyvalla perusteella silta osin, kun kyseessa on rekisterinpitdjan oikeutettu etu.

Oikeus siirtaa tiedot

Rekisteroidylla on oikeus saada hanen itsensa toimittamat henkilotiedot jasennellyssd, yleisesti
kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa. Tdma tapahtuu palvelun hallintaliittyman kautta tai
olemalla kirjallisesti yhteydessa rekisterinpitajaan.

Oikeus peruuttaa suostumus tietojen kasittelyyn
Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus milloin tahansa, mikali kasittely perustuu
suostumukseen.

Oikeus olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi
Rekisteroidylld on oikeus vaatia, ettda hanta koskevat paatokset tekee ihminen.

Oikeuksien kdyttaminen

Mikali rekisterdidylla on kysyttavaa tai rekisterodity haluaa kayttaa oikeuksiaan, rekisterodity voi [ahettaa
pyynnon sahkopostitse rekisterista vastaavalle tyonantajalle eli rekisterinpitajalle
tietosuoja(at)steveco.fi osoitteeseen.

Vastaamme pyyntoon ilman aiheetonta viivytysta, joka tapauksessa viimeistdan yhden kuukauden
kuluttua pyynnon vastaanottamisesta.

10 Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus tietosuojaviranomaiselle

Rekisteroity voi tehda valituksen valvontaviranomaiselle, jos han katsoo, ettd hanen oikeuksiaan on
rekisterinpitdjan toimesta loukattu tai henkilotietojen kasittelyssda rikotaan tietosuoja-asetusta.
Tietosuojan valvontaviranomaisena toimii:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800, 00531 Helsinki
Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi
Puhelinvaihde: 029 566 6700

11 Informointi

Tyonhakijaa (rekisterdityd) on pyydetty tutustumaan tietosuojaselosteeseen ja vahvistamaan, ett3
hakija ymmartaa tietosuojakaytanteet ja, ettd hantd koskevat tiedot rekisterdiddaan Stevecon
tyonhakijarekisteriin. Linkki tietosuojaselosteeseen on saatavilla LAURA™-palvelun Steveco-sivuilla.
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